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Ringkasan Kursus Maktab Koperasi Malaysia
(Wilayah Utara)

BIL. KOD KURSUS NAMA KURSUS TARIKH / TEMPOH KURSUS
TIADA
1. WUTET 900 Bicara Eksekutif 22/02/2011 (1/2 hari)
MAC
2. WUML 100 Pengurusan Dan Pentadbiran Koperasi 01 - 02/03/2011 (2 hari)
(KURSUS WAJIB)
3. WUT 430 Asas Komputer Dan Aplikasi 01 - 02/03/2011 (3 hari)
4. WUA 101 Asas Perakaunan 21 - 24/03/2011 (4 hari)

APRIL

5. WUT 452 Lembaran Elektronik Ms Excel 05 - 07/04/2011 (3 hari)

6. WUK 600 Kursus Khas Koperasi Baru 03 - 04/05/2011 (2 hari)

7. WUMA 200 Tatacara Pengauditan Dan Perakaunan Koperasi (Kursus Wajib) 03 - 04/05/2011 (2 hari)
JUN

8. WUT 456 Asas Penggunaan Internet 07 - 09/06/2011 (3 hari)




BIL. KOD KURSUS NAMA KURSUS TARIKH / TEMPOH KURSUS

JULAI
9. WUKEM 901 Kem Pemantapan Kepimpinan Koperasi 12 - 14/07/2011 (3 hari)
10. WUML 100 Pengurusan Dan Pentadbiran Koperasi 19 - 20/07/2011 (2 hari)

(KURSUS WAJIB)

TIADA
11. WUB 292 Bengkel Rancangan Perniagaan 13 - 15/09/2011 (3 hari)
12. WUT 430 Asas Komputer Dan Aplikasi 20 - 22/09/2011 (3 hari)
13. WUB 202 Pengurusan Rekod dan Fail 20 - 22/09/2011 (3 hari)
14. WUA 119 Asas Pengurusan Tunai 04 - 06/10/2011 (3 hari)
15. WUBT 900 Bicara Tokoh 18/10/2011 (1/2 hari)

NOVEMBER

16. WUB 262 Lawatan Sambil Belajar 15 - 17/11/2011 (3 hari)

DISEMBER
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17. WUA 112 Memahami Dan Menganalisis Penyata Kewangan 13 - 15/12/2011 (3 hari)




Kursus Maktab Koperasi Malaysia
(Wilayah Utara)

KOD / NAMA / KATEGORI

TARIKH / TEMPOH

KURSUS

OBJEKTIF KURSUS

SASARAN PESERTA

KURSUS

WUTET 900
Bicara Eksekutif

Risalah akan diedarkan kemudian

Risalah akan diedarkan kemudian

22/02/2011 (1/2 hari)

WUML 100

Pengurusan Dan Pentadbiran Koperasi

Kategori: Peringkat Asas
(KURSUS WAJIB)

Memberi kefahaman tentang kepentingan
menguruskan koperasi mengikut undang-undang
koperasi.

Memberi pendedahan tentang ciri-ciri pentadbiran
koperasi yang baik serta amalan pengurusan yang
baik.

Anggota Lembaga Koperasi

Ahli Jawatankuasa Kecil Koperasi
Pemimpin Pelapis Koperasi
Perwakilan Koperasi

Pengurus

01 - 02/03/2011 (2 hari)
19 - 20/07/2011 (2 hari)

WUT 430
Asas Komputer Dan Aplikasi

Kategori: Peringkat Asas

Memberi pendedahan berkenaan sistem komputer
dan faedah-faedah dari penggunaan komputer
peribadi.

Mempelajari teknik-teknik penggunaan pakej aplikasi
pemprosesan teks.

Anggota Lembaga koperasi
Jawatankuasa Audit Dalaman
Koperasi

Jawatankuasa Kecil Koperasi
Pegawai Jabatan/Agensi yang
menyelia koperasi

Kakitangan koperasi

Anggota koperasi

01 - 02/03/2011 (3 hari)
20 - 22/09/2011 (3 hari)

WUA 101
Asas Perakaunan

Kategori: Peringkat Asas

Memberi peserta kefahaman terhadap konsep,
prinsip dan proses perakaunan.

Mengenal pasti tatacara menyenggara akaun
koperasi dengan betul dan sistematik.

Bendahari Dan Penolong
Bendahari

Jawatankuasa Audit Dalaman
Kakitangan Kewangan Koperasi
Pegawai Agensi yang menyelia
koperasi

21 - 24/03/2011 (4 hari)
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WUT 452
Lembaran Elektronik Ms Excel

Kategori: Peringkat Pertengahan

Mempelajari teknik-teknik penggunaan lembaran
elektronik MS Excel untuk memudahkan pengiraan,
memanipulasi dan menganalisa maklumat.

Anggota Lembaga Koperasi
Jawatankuasa Audit Dalaman
Koperasi

Jawatankuasa Kecil Koperasi
Pegawai Jabatan/Agensi yang
menyelia koperasi

Kakitangan Koperasi

Anggota Koperasi

05 - 07/04/2011 (3 hari)




KOD / NAMA / KATEGORI

OBJEKTIF KURSUS

SASARAN PESERTA

TARIKH / TEMPOH

KURSUS KURSUS
6. WUK 600 Memahami tentang pengurusan koperasi mengikut Anggota Lembaga Koperasi 03 - 04/05/2011 (2 hari)
Kursus Khas Koperasi Baru kehendak undang-undang dan falsafah koperasi. Jawatankuasa Audit Dalaman
Memahami proses merekodkan perakaunan Jawatankuasa Kecil Koperasi
Kategori: Peringkat Asas koperasi dengan cara yang betul. Kakitangan Kanan Koperasi
Memahami kepentingan berkoperasi sebagai
penjana ekonomi anggota.
7. WUMA 200 Memberi kefahaman tentang peranan dan Jawatankuasa Audit Dalaman 03 - 04/05/2011 (2 hari)
Tatacara Pengauditan Dan Perakaunan tanggungjawab Jawatankuasa Audit Dalaman
Koperasi Koperasi.
(Kursus Wajib) Memberi pendedahan tentang cara melaksanakan
kerja audit dalam dengan menggunakan tatacara
Kategori: Peringkat Asas audit yang sistematik.
8. WUT 456 Memberikan kefahaman dan mempelajari teknik- Anggota Lembaga Koperasi 07 - 09/06/2011 (3 hari)
Asas Penggunaan Internet teknik menggunakan aplikasi internet dengan Jawatankuasa Audit Dalaman
berkesan. koperasi
Kategori: Peringkat Asas Jawatankuasa Kecil Koperasi
Pegawai Jabatan/Agensi yang
menyelia koperasi
Kakitangan Koperasi
Anggota Koperasi
9. WUKEM 901 Memberi kefahaman tentang konsep kepimpinan Anggota Lembaga Koperasi 12 - 14/07/2011 (3 hari)
Kem Pemantapan Kepimpinan dalam pasukan. Jawatankuasa Audit Dalaman
Koperasi Memberi pendedahan tentang kepentingan kerja AJK Kecil Koperasi
berpasukan. Kakitangan Koperasi
Kategori: Peringkat Asas Anggota koperasi
10. WUB 292 Memberi pendedahan tentang konsep dan Anggota Lembaga Koperasi 13 - 15/09/2011 (3 hari)
Bengkel Rancangan Perniagaan kepentingan rancangan perniagaan. Pengerusi Jawatankuasa Kecil
Memberi kefahaman tentang komponen penting Koperasi
Kategori: Peringkat Pertengahan dalam rancangan perniagaan. Pengurus dan Kakitangan Kanan
Memberi kefahaman tentang teknik penyediaan Koperasi
rancangan perniagaan. Pegawai Jabatan/Agensi Yang
Menyelia Koperasi
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KOD / NAMA / KATEGORI

OBJEKTIF KURSUS

SASARAN PESERTA

TARIKH / TEMPOH

KURSUS KURSUS
11. WUB 202 Memberi pendedahan tentang pengurusan rekod Kerani koperasi 20 - 22/09/2011 (3 hari)
Pengurusan Rekod dan Fail dan sistem fail. Anggota koperasi
Memberi kefahaman tentang teknik menyelenggara Pegawai Jabatan/Agensi Yang
Kategori: Peringkat Asas sistem rekod dan fail koperasi dengan teratur. Menyelia Koperasi
12. WUA 119 Memahami kepentingan pengurusan tunai yang Bendahari, 04 - 06/10/2011 (3 hari)
Asas Pengurusan Tunai elektif. Jawatankuasa Audit Dalaman
Memahami teknik merancang aliran tunai koperasi. Kakitangan Kewangan
Kategori: Peringkat Asas Mengenal pasti strategi mengawal kekurangan atau
lebihan tunai.
13. WUBT 900 Risalah akan diedarkan kemudian Risalah akan diedarkan kemudian  18/10/2011 (1/2 hari)
Bicara Tokoh
14. WUB 262 Memberi pendedahan tentang akitviti koperasi/ Anggota Lembaga Koperasi 15 -17/11/2011 (3 hari)
Lawatan Sambil Belajar usahawan yang berjaya. Pengurus Koperasi
Memberi peluang koperasi untuk mewujudkan Kakitangan Pengurusan Koperasi
Kategori: Peringkat Lanjutan jaringan perniagaan dengan koperasi/usahawan Pegawai Jabatan/Agensi yang
yang dilawati. Menyelia Koperasi
15. WUA 112 Memberi pendedahan dan kefahaman kepada para Anggota Lembaga Koperasi 13 - 15/12/2011 (3 hari)
Memahami Dan Menganalisis Penyata peserta tentang indikator yang digunakan bagi Jawatankuasa Audit Dalaman
Kewangan menganalisis prestasi koperasi, maklumat yang Pengurus dan Tenaga Kerja
diperlukan untuk membuat analisis dan kaedah Kanan Koperasi
Kategori: Peringkat Pertengahan analisis bagi penilaian prestasi kewangan dan sosial Jawatankuasa Kecil Dan Anggota
koperasi. Koperasi
Pegawai Jabatan/Agensi yang
Menyelia Koperasi




